Форма № КД/А-01


АНКЕТА

для сотрудника (соискателя) ЗАО «Национальная регистрационная компания»

	Место 

для 
фотографии
	____________________________________________

____________________________________________

(занимаемая должность)

____________________________________________

____________________________________________

(наименование структурного подразделения)




	1
	Фамилия
	

	2
	Имя
	

	3
	Отчество
	

	4
	Дата рождения
	

	5
	Место рождения
	

	6
	Национальность
	

	7
	Пол
	

	8
	Адрес прописки, регистрации (с указанием индекса)

	

	9
	Адрес места жительства (с указанием индекса), если отличается от п. 8


	

	10
	Контактные телефоны:

(домашний, рабочий, мобильный)
	

	11
	Адрес электронной почты
	

	12
	Ближайшая станция метро по месту жительства
	

	13
	Семейное положение
	

	14
	Наличие детей, их возраст
	

	15
	Ближайшие родственники (муж, жена, мать, отец, брат, сестра): фамилия, имя, отчество, место работы, место жительства, контактные телефоны
	

	16
	Были ли у Вас или Ваших Близких родственников судимости, когда и за что?
	

	17
	Есть ли у Вас или Вашей жены (Вашего мужа) близкие родственники, проживающие постоянно за границей (укажите степень родства, фамилию, место жительства)
	

	18
	Сведения о воинском учете (служили ли в армии, подлежите ли призыву на воинскую службу, сведения о воинской обязанности, звание, род войск, награды, № военного билета)
	

	19
	Сведения об образовании (начало и окончание учебы, наименование учебного заведение, адрес учебного заведения, форма обучения, специальность по диплому)
	

	20
	Дополнительное образование (курсы, семинары и пр.): начало и окончание учебы, наименование учебного заведение, адрес учебного заведения, форма обучения, специальность по диплому
	

	21
	Ученая степень, учёное звание, какие имеете научные труды и изобретения
	

	22
	Занимаетесь ли Вы частной предпринимательской деятельностью? Укажите вид деятельности
	

	23
	Сведения о знаниях иностранных языков (наименование языка, степень владения)
	

	24
	Навыки работы с РС (степень владения, наименование программ)
	

	25
	Трудовая деятельность за последние 10 лет (начало и окончание работы, наименование компании, профиль деятельности, занимаемая должность, вид контракта, основные функции, опыт руководящей работы, месячный доход в $, причина ухода)


	

	26
	На какую должность претендуете, работу какого характера Вы ищете, причина поиска работы в настоящее время


	

	27
	Укажите минимальный и желаемый уровень заработной платы на новом месте работы, а также её форму


	

	28
	Ежемесячный доход на последнем месте работы, форма выдачи. Причина ухода, - что Вам мешало работать


	

	29
	Укажите в порядке значимости, что для Вас будет более значимо на новом месте работы (карьера, заработная плата, самореализация, стабильность работы, гибкий график работы, близость места работы и пр.)
	

	30
	Наличие рекомендательных писем, контактные лица, кто мог бы порекомендовать Вас (фамилия, имя, отчество, занимаемая должность, наименование компании, телефон)
	

	31
	Как скоро Вы смогли бы приступить к работе в случае положительного решения руководства нашей компании
	

	32
	Укажите Ваши личностные качества (деловые, организаторские, коммуникативные, технические и пр.)


	

	33
	Укажите Ваши сильные стороны
	

	34
	Укажите ваши слабые стороны
	

	35
	Хобби и увлечения


	

	36
	Наличие медицинской страховки (наименование страхового общества)


	

	37
	Информация, которую Вы хотели бы добавить от себя и об этом в анкете не спрашивается


	

	38
	Укажите наличие связей (вид, структуры, должности, конкретных лиц)
	

	39
	Документ, удостоверяющий личность (действующий гражданский паспорт
	Паспорт серия: __________, № _________________, выдан “___” _____________ ______ г. _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

	40
	Действующий заграничный паспорт (если таковой имеется)
	Фамилия, имя (по данным загранпаспорта) ____________________________________________________________________________,

серия ________, № ______________________, выдан “____” ________________ ______ г., 

срок действия: до “____” __________________ ________ г.



	41
	Были ли Вы заграницей? Если да, то укажите год, в каких странах, с какой целью
	

	42
	
	«Анкетные данные заполнены мной верно»:



	43
	Дата заполнения 
	«____» __________________ 200 __ г.

	44
	Личная подпись 
	


Место печати:

Должность, фамилия, имя, отчество сотрудника, ответственного за работу с персоналом:

_____________________________________________________________________________________

(должность)

______________________________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество)

Дата приема анкеты: «____» _______________________ 200 __ г.
